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1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1402191043

Assistant comptable

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Corse, dans le Batiment.

Formations

2013 :
diplébme comptable assistant afpa yolanda

2012
bts assistant de manager ajaccio

2010 :
baccalauréat science et technologie de gestion (stg) spécialité mercatique ajaccio

Expériences professionnelles

2011 - 2014 :

Assistant / Assistante de cabinet comptable

stages en entreprises assistant comptable cabinet so.f.a.c. ajaccio assistant comptable eclat ajaccio assistant
service groupe et logistique ollandini voyages ajaccio agent administratif lycée classique d.a. azuni sassari,
sardaigne (italie)

2011 -2012:
Loueur / Loueuse d'engins nautiques
agent de location altea sarl centre nautique tolla

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : courant
[ Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Réception du courrier et des appels téléphoniques

Gestion des contacts du responsable hiérarchique (prise de rendez-vous, organisation de réunions, déplacements)
Rédaction des notes ou correspondances a partir de consignes orales ou manuscrites

Rassemblement et mise en forme des différents travaux de secrétariat

Saisie des opérations comptables

Gestion des travaux comptables spécifiques (salaires, charges, déclarations TVA...)

Collecte et édition des documents de synthése concernant les informations financiéres (amortissements, prévisions,
régularisation, imp6ts...)

Bonne maitrise des différents OS: Windows, Mac, Linux.

Microsoft Office: Word, Excel, Access, PowerPoint, Publisher.

Logiciel d'enquétes et d'analyse statistique de données : Ethnos.



Logiciel comptable : Ciel Compta, Quadratus

Permis

Permis Permis B + véhicule
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